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PRZEDMOWA

Program systemu 6464 jest intensywnie rozwijany o nowe funkcje i raporty. Tak sie
sktada, ze powstawanie instrukcji do programu jest zawsze sp6znione. Kolejne wer-
sje instrukcji, tak jak 1 kolejne wersje programu, mozna zawsze pobra¢ z naszej stro-
ny w internecie: www.micromade.com.pl

Podstawowym zalozeniem programu jest maksymalne uproszczenie jego obstugi.
Gtowne okienka programu mozna otwiera¢ z menu badz wskazujac ikony umiesz-
czone w gornym pasku narze¢dzi. W trakcie pracy z otwartymi w ten sposdb oknami
wiele funkcji dostgpnych jest za pomoca podrecznego menu wywolywanego pra-
wym klawiszem myszy. Nalezy o tym zawsze pamigta¢ przy uzywaniu tego progra-
mu. Jezeli jednak i ta droga zawiedzie prosimy o przesytanie wszelkich pytan i uwag
dotyczacych programu. Najlepsza droga bedzie email: mm@micromade.com.pl

Ta krotka instrukcja ma za zadanie umozliwi¢ prawidtowe rozpoczecie pracy z syste-
mem bibi. Wkrotce zostanie ona rozszerzona o doktadny opis sposobdw rozliczania
czasu pracy i raportow generowanych przez program.

Po nowe wersje instrukcji zapraszamy na stron¢ www.micromade.com.pl.

MicroMade

Pamigtaj!

Podtaczajac Rejestrator RCP nalezy w jego konfiguracji przydzieli¢ mu obszar za-
bezpieczony. Powinien to by¢ obszar ze specjalnej strefy: Rejestracja Czasu Pracy.
Nastepnie nalezy wykonac¢ komendg: Urzadzenie — Dotacz.
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1. Jak rozpoczac¢ pracg z systemem

Ten rozdziat przeznaczony jest dla uzytkownikow, ktorzy pragna jak najszybciej roz-
poczac rejestracje pracownikow, bez dogltebnego zapoznawania si¢ z caltym progra-
mem. Zebrane tu informacje pozwalaja na prawidlowe rozpoczecie pracy systemu.
Opis ten zaktada podstawowa znajomo$¢ komputerdw, systemu Windows® i typo-
wych dziatan zwigzanych z instalacja oprogramowania.

1.1 Instalacja urzadzen

1. Zamontowa¢ urzadzenie systemu édd i podtaczy¢ do interfejsu petli pradowych.
W czasie montazu nalezy zapisywa¢ numery urzadzen wraz z miejscem ich insta-
lacji.

2. Wybra¢ dowolny port szeregowy Coml...Com4 w komputerze.

3. Sprawdzi¢, ze przerwanie zwigzane z tym portem nie jest uzywane przez inne ele-
menty komputera

(Panel sterowania / System / Menadzer urzadzen / Komputer / Przerwania).

4. Podlaczy¢ interfejs petli pradowych do wybranego portu komputera.

1.2 Instalacja oprogramowania
1. Minimalne wymagania sprzgtowe:
— procesor Pentium 200

— System operacyjny Windows®98, Windows®NT 4.0, Windows®2000 lub
Windows®XP

— 20 MB wolnego miejsca na dysku
— rozdzielczo$¢ ekranu 800 x 600 (zalecane 1024 x 768)
— wolny port szeregowy z wydzielonym przerwaniem.

2. Wtozy¢ dysk CD - powinien si¢ automatycznie uruchomi¢ instalator programu
bibi. Jezeli to nie nastapi nalezy uruchomi¢ program start.exe. Z menu instalatora
nalezy uruchomic instalacj¢ MicroMade bibi a nast¢pnie Borland Database Engine.
Program standardowo zainstaluje si¢ w kartotece C:\bibi.

Uruchomi¢ program bibi.exe.

W gérnym lewym rogu programu sa trzy gtowne zaktadki programu opisane jako:
Lista obecnosci, Zdarzenia, Raporty.
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Wybraé zaktadke opisana Raporty — jest to zaktadka Konfiguracja i Raporty. W tej
zaktadce nalezy ustawi¢ cata konfiguracje systemu.

W gbrnej czesci znajduje si¢ szereg ikon, stuzacych do otwierania poszczegolnych
okienek w programie. Zostaty podzielone na nastepujace grupy (liczac od lewej):
Drukowanie, Import/Eksport, Konfiguracja, RCP, KD, Inne.

3. Pierwsza ikonka z grupy Konfiguracja otworzy¢ okno: Opcje programu.

— wprowadzi¢ nazwe zakladu pracy

— wprowadzi¢ hasta do programu (jezeli wymagane).

4. Sprawdzi¢ instalacje systemu:

— wilaczy¢ zasilanie urzadzen
— druga ikonka z grupy Konfiguracja otworzy¢ okno Opcje systemu bibi
— wydac polecenic Przeszukaj sie¢.

Wszystkie polecenia wydajemy za pomoca podrecznego menu wywolywanego
prawym klawiszem myszy.
— W lewej cze$ci okna powinny pojawic si¢ wszystkie zainstalowane urzadze-

nia systemu 6464. Jezeli program nie odnalazt wszystkich elementow systemu
to nalezy odszukac¢ btad i ponownie wydac¢ polecenie Przeszukaj sie¢.

1.3 Struktura zakladu pracy — obszary zabezpieczenia

l.

Za pomoca ikony (pierwsza z prawej) wiaczy¢ panel sterujacy po prawej stronie
ekranu. W tym panelu nalezy zdefiniowa¢ struktur¢ zaktadu pracy.

Struktura zaktadu to podziat pracownikow (zaktadki Grupy i Piony) oraz podziat
pomieszczen (zakladka Obszary). W zakladce Obszary nalezy zdefiniowac strefy
dostepu 1 obszary zabezpieczone.

. Obszar zabezpieczony to jedno lub kilka pomieszczen, do ktérego prowadza

przejscia kontrolowane.

. Strefa dostgpu to zespdl obszaréw zabezpieczonych, do ktorych dostgp bedzie

miata ta sama grupa ludzi (prawa dostgpu deklarowane sa dla okre$lonej strefy do-
stgpu a nie dla obszaru). Mozliwe jest oczywiscie zadeklarowanie oddzielnych
stref dostgpu dla kazdego obszaru zabezpieczonego.

. Wstepnie zadeklarowana jest jedna strefa specjalna - rejestracja czasu pracy. Nale-

zy w niej zadeklarowa¢ minimum jeden obszar (np. RCP), ktéry bedzie przydzie-
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lony rejestratorom czasu pracy. Mozna tu zadeklarowaé kilka takich obszarow
(oddzielnie dla kazdego rejestratora), co pozwoli na sprawdzenie miejsca rejestra-
Cji czasu pracy poszczegdlnych osob.

5. Kontrolery, ktore maja pelni¢ funkcje RCP, nie moga by¢ przypisane do strefy
specjalnej - rejestracja czasu pracy. Tak jak dla pozostatych kontrolerow nalezy
dla nich zadeklarowa¢ inne strefy dostgpu 1 obszary zabezpieczone.

1.4 Konfiguracja urzadzen
1. Otworzy¢ okno Opcje systemu bibi.

2. Ustawia¢ si¢ na kolejnych urzadzeniach 1 odpowiednio je konfigurowaé. Po za-
konczonej konfiguracji danego urzadzenia wydac polecenie Zastosuj.

3. W pierwszym urzadzeniu ustawi¢ czas (np. poleceniem Ustaw czas systemowy/Za-
stosuj) a nastepnie wydac polecenie Zsynchronizuj czasy.

4. Nazwy nadane przez program poszczegolnym urzadzeniom oznaczajq ich typy 1
numery fabryczne. Nalezy je wymieni¢ na nazwy zgodne z miejscem zainstalowa-
nia.

5. Dla kazdego rejestratora 1 dla kazdego przejscia wybra¢ odpowiedni obszar zabez-
pieczony.

6. Dla kazdego czytnika zadeklarowac czy rejestruje on wejscie czy wyjscie. Dodat-
kowo (oprécz kontrolowania dostgpu) rejestracje moga trafia¢ do rozliczenia cza-
su pracy. W tym celu nalezy zaznaczy¢ odpowiednie flagi.

7. Dla przej$¢ ustawi¢ odpowiednio wszystkie flagi.

1.5 Podzial pracownikow

W panelu sterujacym po prawej stronie ekranu nalezy zdefiniowac podziat pracowni-
kow. Istnieja dwa podstawowe podzialy pracownikow: grupy i piony.

Podzialy pracownikéw wykorzystywane sa przy definiowaniu praw dostgpu oraz
przy generowaniu raportow zbiorczych. W obu tych przypadkach mozna wybra¢ gru-
pe, wydzial, pion lub caly zaktad.

1. Podziat na grupy jest podziatem dwustopniowym. Zaktad pracy dzieli si¢ na wy-
dziaty, natomiast wydzialy na grupy. Podziat ten jest obowiazkowy - kazdy pra-
cownik musi naleze¢ do grupy. W zwiazku z tym, przed wprowadzeniem os6b do
systemu, nalezy wprowadzi¢ minimum 1 wydziat 1 1 grupg.
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2. Podzial na piony jest podzialem dodatkowym - nieobowiazkowym. Mozna, np.
zgromadzi¢ w jednym pionie kierownikow z wszystkich wydziatow. Pozwoli to na
przyznanie im specjalnych praw dostepu lub wygenerowanie raportéw o ich czasie

pracy.
1.6 Kalendarz

Podstawowy kalendarz w programie stuzy przede wszystkim do okreslenia $wiat
obowiazujacych dla catego zaktadu. Kalendarze RCP i KD uwzgledniaja zdefiniowa-
ne tu Swigta.

Pozostate typy dni (robocze, wolne) sa tylko szacunkowe — w kalendarzach RCP 1
KD mozna je dowolnie definiowac.

Kalendarz jest wstgpnie zdefiniowany zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1. Niedziela i $wigta (np. 11 listopada) oznaczane sa jako typ 3 - niedziela 1 Swigta
(kolor fioletowy).

2. Soboty oznaczane jako dni wolne (kolor zielony).
3. Pozostate dni jako dni robocze (kolor biaty).

Typy dni (poza wymienionymi w punkcie 1) mozna dowolnie zmienia¢. W tym ce-
lu nalezy "pobra¢" mysza odpowiedni typ dnia (odpowiedni kolor z prostokatow
pod kalendarzem) i1 "potozy¢" go na wybranym dniu.

Dodatkowo, definiujemy tutaj ustawienie godzin pracy nocne;.

1.7 OKresy rozliczeniowe

W systemie bibi pracownicy moga by¢ rozliczani w r6znych okresach. Okresy te
mozna definiowa¢ w okienku Okresy Rozliczeniowe.

— Ustawi¢ si¢ w lewej cze¢sci na Ciggach Rozliczeniowych. W prawej wida¢ zdefi-
niowane lata. Pomimo uzytej tu typowej nazwy rok rozliczeniowy, w rzeczywi-
stosci mozna dowolnie definiowac te okresy: pot roku, sezon letni, itp.

— W lewej czesci widac jeszcze zdefiniowane cykle. Cykl rozliczeniowy to podziat
roku rozliczeniowego na okresy. Wstepnie zdefiniowany zostal typowy cykl mie-
sigczny. Mozna zdefiniowa¢ dowolne inne cykle rozliczeniowe, np. tygodniowy.
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1.8 Edycja regulaminow
1. Otworzy¢ okno Edycja regulaminéw.

Edycja regulaminow jest dwustopniowa — najpierw nalezy zdefiniowa¢ kalendarze
RCP a dopiero pdzniej regulaminy pracy. Definiowanie kalendarzy RCP jest iden-
tyczne jak definiowanie kalendarzy KD do schematow czasowych — patrz rozdz. 3.

2. Kalendarz RCP okresla dla kazdego dnia w miesigcu jego typ. Natomiast regula-
min okresla sposob pracy w poszczegolne typy dni.

Sposob pracy mozna zdefiniowac na kilka sposobow:

1. Praca w $cisle okreslonych godzinach.

WEjECie | yEcie | PIZEMNE NOMmMa - mas
0700 - 07:00 1500 - 1500 | 00:00 - 00:00 | 08:00 - 02:00

Ta definicja oznacza, ze pracownik powinien przyj$¢ do pracy przed godz. 7:00, a
wyj$¢ po godz. 15:00. Zapisu wejscia 7:00 - 7:00 nie nalezy myli¢ z kontrola do-
stegpu. Pracownik moze przyjs¢ przed okreslona godzina - natomiast czas pracy li-
czony jest dopiero od tej godziny.

2. Praca ze Scisle okreslong dzienng norma.

WejEcie | wyjEcie | PIZENAa NOrma - mas
0700 - 0800 1%00 - 16:00 | 00:00 - 00:00 | 0800 - 08:00

Pracownik ma by¢ kazdego dnia obecny 8 godzin, ale czas rozpoczegcia pracy 1 za-
konczenia moze sobie sam regulowa¢ w ramach zezwolonych godzin.

3. Praca z wyr6znionym obowigzkowym czasem przebywania w pracy.

wejEcie | yjEcie | przensa | NOIma - mas

0E:00 - 08:00 | 14:00 - 16:00 | 00:00 - 00:00 | 08:00 - 09:00

Pracownik ma by¢ obowiazkowo w pracy migdzy 8 a 14. Pozostale godziny moze
wypracowac¢ mi¢dzy 6 a 16. Poniewaz maksymalny dzienny czas pracy (9 godzin)
zostal zdefiniowany jako wigkszy od dziennej normy obliczeniowej (8 godzin),
wigc pracownik moze sam odpracowac sobie kilka godzin, gdy w inne dni pracuje
kroce;.
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4. Praca z obowiazkowa przerwa w pracy.

WeFcie | wyEce | PIZENAE norma - mas
0200 - 08:00  18:00 - 1800 | 1300 - 1500 | 08:00 - 02:00

Pracownik ma zdefiniowany czas pracy w dwoch cze$ciach: 8-13 1 15-18, czyli 5
+ 3 godziny.

Jego przebywanie w zakltadzie miedzy 13 a 15 nie powoduje zaliczenia mu tych
godzin jako czasu pracy.

5. Termin pracy regulowany przez pracownika.

WEECiE | yECe | PIZEMNE | NOrma - mas
06:00 - 20:00 | 0&:00 - 20:00 | 00:00 - 00:00 | 08:00 - 12:00

Pracownik moze wiele razy wchodzi¢ 1 wychodzi¢ z pracy pomigdzy godz. 6 a 20.

6. Praca w godzinach nocnych.

Weicie | WyjEcie | QIZEMNE | Norma - max
22:00 - 22:00 ' 0&:00 - O&:00 | 00:00 - 00:00 | 08:00 - 08:00
2200 - 2200 0 30:00 - 20:00 | 0000 - 00:00  08:00 - 02:00

Pracownik kofczy prace nastgpnego dnia. Mozna to zapisa¢ na dwa pokazane spo-
soby . Wpisane godziny z zakresu 24:00...47:59 nalezy oczywiscie traktowac jako
godziny od 0:00 do 23:59 nastepnego dnia.

1.9 Wprowadzenie pracownikow do systemu

Otworzy¢ okienko Edycja danych pracowniczych.

Wydanie karty:

1. Wybra¢ numer ewidencyjny dla pracownika (zalecany numer zgodny z numerem
w kadrach).

2. Okresli¢ wydzial 1 grupe.
3. Przypisa¢ do odpowiedniego pionu (niecobowiazkowo).
4. Wypehi¢ dane pracownika.

5. Wprowadzi¢ zdjecie pracownika.
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6. Okresli¢ domyslny regulamin pracownika.
7. Okresli¢ ciag rozliczania czasu pracy.
8. Nacisnaé przycisk Identyfiku,.
9. Wykona¢ procedure identyfikacji nowej karty:
w rejestratorze RCP:
— przycisna¢ przycisk na czas > 1s - rejestrator wyswietli napis bibi
— zblizy¢ karte - rejestrator potwierdzi to dzwigkiem bi-bi i napisem - Id -
lub w dowolnym czytniku:
— zblizy¢€ karte - czytnik jej nie potwierdzi ale przesle do komputera.

10. Potwierdzi¢ w komputerze identyfikacj¢ nowej karty. Od tej pory karta jest ak-
tywna w systemie.

W bocznym panelu pracowniczym widac t¢ wprowadzana osobg.
11. Wyda¢ karty pracownikom, polecajac kolejno identyfikowa¢ kazda kart¢ w cen-
tralce badz w czytniku.
1.10 Kontrola Dost¢pu
1. Rodzaje kontroli dostepu
— Kontrola dostepu do pomieszczen odbywa si¢ w oparciu o prawa dostepu.

— Nalezy pamigtac, ze jezeli dla ktéregos$ czytnika zaznaczymy flage Rejestruj
jako zdarzenie stuzbowe to oprocz sprawdzenia okreslonych praw dostepu sy-
stem dodatkowo sprawdzi, czy dana osoba posiada zezwolenia na wyjscia
stuzbowe.

2. Ustawienie praw dostgpu

— Do kazdej strefy dostepu mozemy przydzieli¢ Uprawnienia state oraz Prze-
pustki czasowe.

— W panelu sterujacym otwieramy zakltadke Obszary, ustawiamy si¢ na wybra-
nej strefie dostgpu 1 korzystajac z podrecznego menu otwieramy okienko
uprawnien statych lub przepustek.

— Korzystajac z pozostatych zaktadek odpowiednie osoby/piony/grupy/wydzia-
ty lub caty zaklad przeciagamy mysza z panelu sterujacego do okna z upraw-
nieniami.
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— Przy przepustkach nalezy dodatkowo zdefiniowac, na jaki okres sq one waz-
ne.

— Schemat czasowy pozwala na deklarowanie praw dostgpu z wyrdznieniem ty-
pOw dni (np. dni tygodnia) w powiazaniu z deklarowanym czasem (rézne go-
dziny w roézne dni). Jezeli potrzebujemy je wykorzystywac nalezy zdefinio-
wac je w oknie schematow czasowych.

— Wszystkie prawa dostepu powinny by¢ automatycznie rozestane do kontrole-
row. Jezeli uwazamy, ze program tego nie wykonal, nalezy ustawi¢ si¢ na
nazwie zaktadu pracy (okno Opcje systemu) i wyda¢ polecenie Wyslij upraw-
nienia KD.

1.11 Sprawdzenie funkcjonowania systemu

1.

10

Testowanie kontrolerow.

Wybra¢ jedna karte do testowania. Wyda¢ uprawnienia state dla tej karty do kaz-
dej strefy dostepu. Sprawdzi¢ czy zblizenie tej karty do kazdego czytnika spowo-
duje odpowiednia reakcj¢ kontrolera - otwarcie drzwi. Jezeli wszystkie kontrolery
zachowuja si¢ poprawnie nalezy kart¢ testowa usunac ze strefy dostepu.

. Testowanie rejestratora RCP.

W celu zapoznania si¢ z funkcjonowaniem rejestratora nalezy zarejestrowaé wej-
scie — na liscie obecnosci czerwony sygnat zmienia si¢ na zielony (obecny). Na-
stepnie zarejestrowaé wyjscie — na li§cie obecnos$ci sygnat zielony zmieni si¢ na
zotty (wyszedt).

Kolejne wejscie (sygnal ponownie zmieni si¢ na zielony) mozna zarejestrowac¢ do-
piero w nastgpnej minucie.

Doktadny opis sposobu rejestracji w centralce znajduje si¢ w Instrukcja dla pra-
cownika.

. Wszystkie rejestrowane zdarzenia sa widoczne w zaktadce Zdarzenia.

. Jezeli wszystko dziata poprawnie, mozna rozpoczaé rejestrowanie si¢ pracowni-

kéw. Po pierwszym dniu normalnej rejestracji wskazane jest sprawdzenie, czy
WSZYSCY pracownicy poprawnie sig rejestruja.



M

bibi.I0_3.01 $i(43.0.02

1.12 Zamknigcie programu

Zakonczy¢ program mozna tylko poprzez wskazanie mysza ikony w obszarze powia-
damiania (obszar na pasku zadan w poblizu zegara)

G 0349

1 wybranie z podrecznego menu polecenia Zakoncz prace z programem.

"
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2. System 6&6d

2.1 Ogolna charakterystyka

System (é6é przeznaczony jest do kontroli dostepu i rejestracji czasu pracy zaréwno
w matej jak 1 duzej firmie - maksymalnie obstuguje 10 000 pracownikow. Minimalny
system to pojedyncze urzadzenie kontroli dostgpu badz rejestracji czasu pracy podia-
czone do komputera przez prosty interfejs petli pradowej wbudowany we wtyczce do

komputera. Maksymalnie sie¢ é66é moze obejmowa¢ kilkaset urzadzen podtaczonych
gwiezdziscie do komputera, kontrolujacych ponad 2000 przejsé

System bazuje na trwalych 1 wygodnych w uzyciu identyfikatorach zblizeniowych
(tzw. transponderach). Typowo, sa one wykonane w postaci kart plastikowych z
mozliwoscia nadrukowania na nich zdje¢ pracownikow, logo firmy, itp. Produkowa-
ne sa rowniez w innych postaciach, np. breloczkow.

Podstawowe urzadzenia w systemie é6d to kontrolery stuzace do realizacji kontroli
dostepu oraz rejestratory. Wszystkie te urzadzenia posiadaja wbudowany zegar czasu
rzeczywistego oraz nieulotng pamigc¢ typu Flash, w ktorej przechowuja okoto 30 tys.
ostatnich rejestracji. Tak duzy bufor pozwala na pracg urzadzen przez dtugi czas bez
potaczenia z komputerem. Ponadto, stanowi dodatkowa kopig¢ bezpieczenstwa w
przypadku awarii komputera.

Systemem zarzadza program ébé pracujacy w Srodowisku Windows® (98, NT40,

2000, XP). W pelni funkcjonalny program dostgpny jest nieodptatnie - zawsze moz-
na pobrac jego najnowsza wersj¢ z internetu ze strony: www.micromade.com.pl Do-

stgpna jest roOwniez przykladowa baza danych, ktora umozliwia zapoznanie si¢ z
funkcjonowaniem programu przed zakupem urzadzen.

Program 6464 umozliwia:
— konfigurowanie urzadzen sieci 6464
— edycj¢ danych personalnych pracownikéw
— wydawanie i1 uniewaznianie kart
— zbieranie biezacych rejestracji
— zbieranie archiwalnych rejestracji
— importowanie rejestracji z pliku (z innej instalacji 6464)

— eksport rejestracji do pliku tekstowego.

12
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W zakresie rejestracji czasu pracy:
— definiowanie kalendarza
— definiowanie regulamindéw pracy
— definiowanie rodzajéw nieobecnosci
— poprawianie blednych rejestracji
— obliczanie nadgodzin
— obliczanie godzin pracy w dni wolne, niedziele oraz w porze nocnej
— usprawiedliwianie nieobecnos$ci
— generowanie raportow indywidualnych
1. raport indywidualny - miesi¢czny
2. karta czasu pracy — roczny
3. zestawienie nieobecnosci - roczny
— generowanie raportéw zbiorowych (dla okreslonych oséb)
1. lista obecnosci na ekranie
2. raport zbiorowy - miesigczny
3. lista obecnosci - w wybranym dniu
4. frekwencja - nieobecnosci w kolejnych dniach miesiaca
5. zestawienie nieobecnos$ci w miesiacu
6. karta czasu pracy - roczny
— drukowanie raportow
— eksport raportéw do pliku tekstowego

— informowanie pracownika na wys$wietlaczu rejestratora o przepracowanym
czasie pracy.

W zakresie kontroli dostgpu:
— deklarowanie stref dostepu 1 obszaréw zabezpieczonych
— definiowanie kalendarzy 1 schematoéw czasowych
— okreslanie uprawnien statych 1 przepustek czasowych

— raporty kontroli dostgpu

13
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1. zdarzenia w danym obiekcie
2. kontrola wybranej osoby
— drukowanie raportéw

— eksport raportéw do pliku tekstowego.

14
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3. Kontrola dost¢pu

3.1 Schematy czasowe

Schematy czasowe sa wykorzystywane przy okreslaniu praw dostgpu do poszczegdl-
nych stref chronionych. Uprawnienia okreslaja dla poszczegodlnych osob, do ktérych
stref 1 w jakim czasie maja dostep.

W celu zdefiniowania schematow czasowych, wykorzystujac ikong @ ,otwiera-
my okno: Edycja Schematéw Czasowych.

I Edycja schematéw czazowych - MicroMade !EI

Dodaij Kalendarz o dostepuza: | Mazee | [2001 =
Genem| miesiace .. |

Edytor
schematow czasowych

Definiowanie wzorca kalendarza

Pierwsza czynnoscia jest zdefiniowanie kalendarza Kontroli Dostepu. Po ustawieniu
si¢ na Schematy czasowe mozna, korzystajac z podrecznego menu, doda¢ kolejny ka-
lendarz. W systemie mozna zdefiniowa¢ 16 kalendarzy kontroli dostepu.

Po dodaniu nowego kalendarza nalezy ustali¢ "wzorzec kalendarza". Wzorzec kalen-
darza to ustalona kolejnos$¢ typow dni powtarzajaca sie cyklicznie. W kazdym kalen-
darzu mozna okresli¢ do 16 typow dni.

Typowo dtugos¢ cyklu bedzie wynosita tydzien lub jego wielokrotnos¢, ale ustawic
mozna dowolna dtugo$¢ w zakresie 1...31. Wpisanie wartosci 0 spowoduje, ze wzo-
rzec powielany bedzie w cyklu miesigcznym, tzn. jego dtugos¢ bedzie zmienna od 28
do 31 dni.

Nalezy tez pamigta¢ o prawidlowym ustaleniu poczatku cyklu, tak aby dopasowac
si¢ do dni tygodni. Wygodna data jest 1.01.2001, ktory przypadat w poniedzialek.

15
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W celu sprawnego wypelnienia wzorca kalendarza mozna postuzy¢ si¢ jednym z pig-
ciu szablonow. Szablon stuzy tylko do wstgpnego wypelnienia wzorca - nastgpnie
mozna go zmodyfikowa¢ zgodnie z potrzebami. Do wyboru jest 5 szablonow.

1. Kalendarz jednozmianowy

' Edycija schematow czasowych - MicroM ade M= E

? Schematy czasowe
o i kalendarz nr 01

IE::I_I,I-:ia wzornza kalendarza j I Marzec j |2EIEI'I ::II

Wzorzec kalendarza
W 5 C P 5 M
oM 02 03 04 05 06 OF

typ dnia

Szablon wypetnienia : | M S

Hiarmarmgran BEE: I j

[T zaznacz swigta typem dnia  <niedziela lub swigto:

FPaoczatek cyklu I 1 styczrhia 2001 j drugo#c IT

Jest to chyba najbardziej typowy kalendarz. Pi¢¢ dni w tygodniu to dni robocze,
nast¢pnie wolna sobota 1 niedziela. W razie potrzeby mozna dodac¢ jeden typ dnia i
oznaczy¢ nim np. czwartek (dluzszy czas pracy, przesunigte godziny pracy, itp.).

I Edycia schematéw czasowych - MicroMade M= EA

@ Schematy czasowe
i @b kalendarz nr 01

IE::I_I,I::ia wzorca kalendarza j I M arzec j IEEIEI‘I ::ll

Wzorzec kalendarza
W S C P 5 M
M 02 03 04 05 06 OF

bpp dria

Szablon wypetnienia ; I.Jednnzmiannwy plan pracy j
Harmarimanan FEE: I j

¥ izaznacz swieta typem dnia  <niedziela lub swistas:

Poczatek cuklu I 1 stycznia 2001 j dhugose IT

Oznaczenie pola zaznacz Swieta typem dnia <niedziela lub swieto> spowoduje, ze
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dni §wiateczne zostana okreslone tym samym typem dnia co niedziela.

2. Kalendarz dwuzmianowy

Edycia schematow czasowych - MicroMade M= E I

@ Schematy czasowe

IEdj,lcia wzorca kalendarza j I M arzec j |2EIIJ‘I ::ll

----- @ kalendarz ne 01
i @ kalendarz pr 02

Wzorzec kalendarza
w 5 C P S5 N
0 02 03 04 05 06 OF
0 03 10 11 12 13 14

typ dnia

| zmiana

Szablon wypetnienia ; IDwuzmiannwy plan pracy

Harmarimanan FEE: I

¥ izaznacz swieta typem dnia  <niedziela lub $wistos!

Poczatek cyklu I 1 stycznia 2001 j dhugose F

Kalendarz dla pracy 2-zmianowej - typowa dlugos$¢ cyklu to 14 dni. Oczywiscie,
ten kalendarz réwniez mozna dopasowac¢ do swoich potrzeb. Przyktadowo: w so-

boty praca tylko na 1 zmianie.

Edycia schematow czazsowych - MicroMade !E

@ Schematy czazsowe
i @ kalendarz ne 01

IE::I_I,I::ia wzorca kalendarza j I Marzec j IEEIEI‘I :ll

Lo i@ kalendarz rr 02

Wzorzec kalendarza

W & C P 5§ N typ dria
01 02 03 04 05 OF n?’—.m
og 03 10 11 12 13 14 scul:u:lta'll

Szablon wopetnienia : IDwuzmiaany plan pracy

Harmermanan R I

i

¥ zaznacz swigta typem dnia <niedziela lub dwistos

Poczatek cyklu I 1 stycznia 2000 j dhugosé F

17
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3. Kalendarz trzyzmianowy

Edycia schematow czazowych - MicroM ade |5 =]

@ Schematy czazowe
..... @ kalendarz re 0
----- @ kalendarz nr 02
" @ kalendarz rr 03

IE::I_I,n:ia wzorca kalendarza j I b arzec

x| [2001 =

Wzorzec kalendarza
wW S C P 5 M

m

02 02 04 05 06 OF

o2 03 10 11 12 13 14
15 16 17 18 13 20 21

Szablon wypetnienia ; ITrzyzmianu:uw_l,l plan pracy j
Harmmaraaran BEE: I j

[T izaznacz swieta typem dnia  <niedziela lub $wistos

Foczatek cyklu I 1 styceznia 2007 j drugoss Iﬁ

W takim kalendarzu wystapia pewne problemy zwiazane z zakonczeniem 3 zmia-
ny. Bedzie to doktadnie omowione w dalszej czgsci.

4. Kalendarz tygodniowy

Edycija schematow czasowych - MicroM ade M= E

I | EE=

@ Schematy czasowe
@ kalendarz i 01
..... i kalendarz rr 02
..... @ kalendarz re 03
@, kalendarz nr 04

IEdy-:ia wzorca kalendarza j I b arzec

Wzorzec kalendarza
wW 5 C P 5

twp dnia

M 02 03 04 05 06
czwarkek,
Szablon wypetnienia : IT_I,Ingnti_I,I plan pracy j
Hiarmarmgran BEE: I j

¥ ‘zaznacz swicta typem dnia  <niedziela lub swistos

FPoczatek cyklu I 1 styeznia 20010 j dbugaosc IT

Jak wida¢ na rysunku, kazdy dzien tygodnia to inny typ dnia. Taki kalendarz moz-
na np. wykorzysta¢ dla pracownika pracujacego w niepelnym wymiarze godzin -
réznie w rozne dni tygodnia.

18
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5. Kalendarz wedtug wzorca

Edycja schematow czasowych - MicroMade M= EA

@ Schematy czasowe
..... @ kalendarz nr 01
----- @ kalendarz nr 02
..... . kalendarz nr 03 — :
..... @ kalendarz nr 04 e —r 4P dne
- @ kalendarz nr 05

IE::I_I,I::ia wzorca kalendarza j I M arzec j IEEIEI‘I ::ll

Wzorzec kalendarza

dziefi nr 1

Szablon wypetnienia : IWEI:N*ug definiowanego wzorca j
Harmarimanan FEE: I j

[ izaznacz swieta typem dnia  <niedziela lub dwistas!

Foczatek cyklu I 1 stpcznia 2001 j drugosc IT

Jezeli potrzeby daleko odbiegaja od przedstawionych szablonoéw, to nalezy rozpo-
cza¢ samodzielne definiowanie od wybrania czystego szablonu do wypetnienia. W
ten sposodb mozna np. zdefiniowac 4-brygadowy system pracy.

Edycja schematiw czasowych - MicroMade M= E I

@ Schemaly czasowe
..... @ kalendarz nr 01
----- @ kalendarz nr 02
..... @ kalendarz nr 03
..... @ kalendarz rr 04
- @b kalendarz rr 05

IE::I_I,I::ia wzorza kalendarza j I Marzec j |2EIEI‘I :lI

Wzorzec kalendarza

twp dnia

I brygada

Szablon wypetnienia : IWEI:I#ug definiowanego wzorca j
Harmarimanan B SRS I j

[ zaznace swigta typem dnia  <niedziela lub $wistos

Foczatek cyklu I 1 glycznia 2000 j drugose Iﬁ
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Definiowanie kalendarzy poszczegdolnych miesigcy

Po zdefiniowaniu wzorca kalendarza nalezy sprawdzi¢, jak przelozy sig to na posz-
czegblne miesiace. W tym celu nalezy przejs¢ z edycji wzorca do edycji poszczegol-
nych miesigey.

P Edycija schematéw czasowych - MicroMade !E

@ Schematy czazsowe
..... @ kalendarz rr 071
..... b kalendarz rr 02
@ kalendarz rr 03
..... i kalendarz rr 04
@ kalendarz rr 05

IE::I cja wybranego miesigca =] IEEIEI'I =
- -

V=t ) [ = = =0 I

[
Harmermgnan RS I j

¥ | zaznace swicta twpem dhia shiedeiea il swistas

Poszatel okl I 1 stpcznia 2000 j dlgese IT

Oproécz sprawdzenia efektow zdefiniowanego wzorca, mozna dokona¢ korekty w ko-
lejnych miesiacach. Na przyktad mozna odpracowac 2 maja w sobote 12 maja.

P Edycija schematéw czasowych - MicroMade !E

@ Schematy czazsowe
..... @ kalendarz rr 071
..... b kalendarz rr 02
@ kalendarz rr 03
@ kalendarz nr 04 :
L @ kalendarz mr 05 o 0 R o 00 B hd

oF o2 " 12 13
d I

14 15 Yoorr1e 19 20

N 4223 24 25 2B

28023 30 A

IE::I_I,I::ia wybranego miesiaca j I b aj j IEEIEI'I :ll

kalendarz nr 01 - maj 2001

yp dnia

V=t ) [ g = = (=0 I j
Harmermanan R I j

¥ | zazniace swicta wpem dhia <hiedeiea b swistas

Poszatel cofki I 1 stycznia 2000 j AlgEse IT

W systemie mozna przygotowacé kalendarze na rok naprzdd. Oczywiscie, w kazde;j
chwili mozna je pdzniej skorygowac. Przy prawidtowo zdefiniowanych wzorcach ka-
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lendarzy generowanie kalendarzy na kolejne miesiace przebiegac¢ bedzie automatycz-
nie, bez konieczno$ci ingerencji operatora.

Definiowanie schematow czasowych

Do kazdego kalendarza mozna doda¢ jeden lub wigcej schematow czasowych. Jako
przyklad zostaly tu zdefiniowane schematy dla kalendarza jednozmianowego. Pierw-
szy schemat "biuro" dla pracownikéw biurowych, zezwalajacy na wejscie w wyzna-
czonych godzinach pracy. W czwartek zalozono prace dluzsza, w celu wypracowania
42 godzin normy.

P Edycija schematéw czasowych - MicroMade !E

K.alendarz kontroli dostepu 2a I Maj j IEEIEI'I :ll

@ Schematy czazsowe
= $ kalendarz rr 01

- o kalendarz nr 01 - maj 2001
[ kadra - -
..... [& dreiccia typ dnia
P L sprzatanie
----- @ kalendarz nr 02 14 15 16 17 18 19 20
..... b kalendarz e 03 2022023 M X% X
..... i kalendarz rr 04 26 23 30 [
..... i kalendarz e 05
| | I | Il I
06:00 - 16:00 :
0E:00 - 18:00

Nalezy pamigtac, ze schematy czasowe kontroli dostgpu to nie regulamin czasu pracy
- musza zaktada¢ pewien margines (tutaj 1-godzinny) na wejscie i wyjscie z pracy.

Kolejne schematy to "kadra" o rozszerzonych uprawnieniach dostepu rowniez na dni
wolne oraz "dyrekcja", ktéra moze przyjs¢ do zaktadu o dowolnej porze.
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@ Schematy czazowe

' k.alendarz kantali dostepu 2a ; Ma »| {2001 =4
- % kalendarz nr 01 = I J I =

% E:;Irja kélendarz nr 01 - maj 2001
typ dria
P L sprzatanie
----- @ kalendarz nr 02 14 15 16 17 18 19 20
..... b kalendarz nr 03 21 22 23 M X\ Xk I
..... i kalendarz rr 04 26 23 30
..... @ kalendarz rr 05
| | I Il I
0000 - 2359 ’
0000 - 2359
0000 - 2359
0000 - 2359

Kolejny schemat to "sprzatanie". Tutaj zostala wykorzystana mozliwos$¢ zdefiniowa-
nia kilku ramek czasowych dla jednego dnia. Dzigki temu, sprzataczki moga wcho-
dzi¢ do pomieszczen na poczatku 1 na koncu dnia, natomiast nie maja takich upraw-
nien w czasie normalnej pracy.

Edycja schematow czazowych - MicroM ade M= B

? Schematy czasowe

K.alendarz kontrali dostepu za ; I Mai j IEEIEI'I j

kalendarz nr 01 - maj 2001
: twp dnia

..... @ kalendarz re 04
----- @ kalendarz nr 05

| | I | 1] Iy
06:00 - 08:00  15:00 - 17.00
000 - 02:00 17:00 - 13.00
06:00 - 12:00

Wykorzystany tutaj zostal rowniez kalendarz tygodniowy - okre§lono uprawnienia
dostepu dla pracujacych na 1/2 etatu. Jak wida¢, kazdego dnia tygodniowo maja oni
inny czas pracy 1 w innych godzinach.
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Edycia schematow czazowych - MicroMade

? Schematy czasowe k.alendarz kontroli dostepu za ; b 3 j IEDD'I ::II

. bi
E kluu:rID kalendarz nr 04 - maj 2001
e adra & 3 R i3
..... G dvrekcia pE—— —— ke
» & spreatanie 01 02 03 04 05
o7 08 03 10 11 12
..... & kalendarz nr 02 14 15 16 17 18 149
..... @ kalendarz nr 03 2022 23 24 X% 26
28 29 30 3
| | [ 11l I
0E:00 - 1800 ’
000 - 12:00
11:00 - 18:00
11:00 - 1600

Nalezy zauwazy¢, ze rdwniez ten kalendarz zostal zmodyfikowany - zamieniono 2
maj z 12. Dla tego schematu czasowego, nie miato to zadnego znaczenia - zaré6wno
sroda 1 sobota sa tu dniami wolnymi.

3.2 Uprawnienia kontroli dost¢pu

W zaktadzie pracy zadeklarowane zostaty obszary zabezpieczone. Obszar zabezpie-
czony to jedno lub kilka pomieszczen, do ktérego prowadzi jedno lub kilka przejs$¢
(drzwi, bram, kotowrotdw, itp.). Kazde z tych przej$¢ obslugiwane jest przez kontro-
ler.

Obszary zabezpieczone, do ktorych bedzie przyznany dostgp na tych samych pra-
wach, taczone sa w strefy dostepu. Uprawnienia nadawane sa dla kazdej strefy od-
dzielnie, poprzez dotaczenie grupy dostepu 1 schematu czasowego.

Grupa dostepu to dowolny, zdefiniowany w strukturze zaktadu, zespot os6b poczy-
najac od calego zaktadu, poprzez wydziaty, grupy i piony, a skonczywszy na poje-
dynczym pracowniku.

Schematy czasowe okreslaja ramki czasu w poszczegdlne dni, zgodnie ze zdefinio-
wanymi kalendarzami kontroli dostgpu. Wystepuja tez dwa, przedefiniowane sche-
maty czasu: zawsze 1 nigdy.

Uprawnienia stale

Korzystajac z zaktadki Obszary nalezy otworzy¢ okno Deklaracja uprawnien statych
dla wybranej strefy dostepu.
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W okienku wida¢ grupy dostepu, ktére maja okreslone prawa w danej strefie. Doda-
nie uprawnien polega na przeciagnigciu mysza odpowiedniej grupy dostgpu (przyp.
od pojedynczego pracownika do catego zakladu) z panelu sterujacego do okna
uprawnien statych.

P Deklaracja uprawnier statych - Strefa 0 _ O =]
LIprawnienia g zch. czasowy

% Rogowski Andrze| 1-001  dwrekcja

% Kierowmicy 2001 kadra

B, Erygada M1 3008 biuro

% ADMINISTRALCA 4-002  biuro

% MicroM ade 5000 <nigdys

Po wydaniu nowych uprawnien otworzy si¢ okienko Edycja uprawnien, gdzie nalezy
wybra¢ odpowiedni schemat czasowy dla wybranej grupy dostepu.

Wszystkie grupy dostgpu maja okreslony typ 1 numer. W oknie z uprawnieniami
uktadane sa zgodnie ze swoim typem.

Kolejnos¢ ta nie jest przypadkowa. Kontroler przeszukuje uprawnienia zgodnie z ta
kolejnoscia, 1 po znalezieniu pierwszych uprawnien dotyczacych odczytanej karty,
konczy swoje poszukiwania. Jezeli wydane zostana nastgpujace uprawnienia (pra-
cownik 1 nalezy do grupy 1):

pracownik 1 nigdy
grupa 1 Zawsze

to uprawnienia przyznane sa w rzeczywistosci wszystkim pracownikom z grupy 1 z
wyjatkiem pracownika 1.

Wedhug tej zasady mozna wydawac¢ uprawnienia catym wydziatom wytaczajac jakies
grupy (piony, pracownikow).

Postugujac si¢ odpowiednimi schematami czasowymi, mozna z kolei rozszerzac
uprawnienia dla wybranych grup lub osob.

Dyrektor 1 ... zawsze

Kierownicy 2 ... wszystkie dni od 6 do 22
Sprzataczki 3 ... dniroboczeod 6-38,15-16
Wydziat 4 ... dnirobocze od 6 do 16

Przy tak zdefiniowanych uprawnieniach grupa Sprzataczki ma zawe¢zony dostgp tyl-
ko do pewnych godzin. Natomiast Kierownicy zebrani w pionie maja rozszerzony
dostep na wszystkie dni 1 w wigkszym zakresie czasu.
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Przepustki

Przepustki to uprawnienia nadawane na okreslony czas. Wydanie przepustek odbywa
si¢ w bardzo zblizony sposob do wydawania uprawnien stalych. Nalezy tylko otwo-
rzy¢ okno Deklaracja przepustek czasowych.

Oprdcz wyboru grupy dostepu 1 schematu czasowego nalezy dodatkowo okresli¢ ter-
min waznosci przepustki. Przepustki moga by¢ wydawane na biezaco lub z wyprze-
dzeniem - zaczna obowiazywac dopiero z okreslong data.

Przepustki utozone sa wedtug tej samej zasady, co uprawnienia state. Tutaj jednak,
kolejno$¢ ta nie ma zadnego znaczenia. Uprawnienia wynikajace z wszystkich prze-
pustek sumuja sie. Jezeli dowolna z przepustek przyzna pracownikowi dostep, to be-
dzie mogt wejs¢ bez wzgledu na wynik przegladania uprawnien statych oraz pozosta-
tych przepustek.

' Deklaracja przepustek o -|EI|£|

przepusztki g | zch. czazowy | wazne od | wazne do |
@ R ogowzki Andrzej 1-0mM dyrekzija 2002.01.0 2002.02.10
% Kierawnicy 2-0Mm {ZAWEREY 20020206  2002.03.20
‘;N Erpgada M1 3-008 biuro 200203716 2002.03.20
X a0 e e = o
3 MicroMade 0.06.09

Frzepustka:  ADMIMISTRACIA 4-002

Sch. czazowy II:uiun:l j

Wanaod: 150302 x|

Wazna do I 20-03-02 ]' Zaniechaj |

Rozrézniane sa 3 rodzaje przepustek, ktore oznaczane sa graficznie:
Znak grupy dostgpu - przepustka aktualnie wazna
Przekreslony znak grupy dostgpu - przepustka, ktorej wazno$¢ juz sig¢ zakonczyla

Znak grupy dostepu z + - przepustka, ktorej waznos$¢ jeszcze si¢ nie rozpo-
czela.
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Podglad raportow ze zdalnego komputera

Program (é6d jest obecnie programem jednostanowiskowym. Pozwala on jednak na

przegladanie raportow z innych komputerow w sieci.

W tym celu nalezy zainstalowac program éd6é na wybranych komputerach zgodnie z

ponizszym opisem.

L.

II.

26

Instalacja na komputerze, do ktorego podtaczony jest system 6464 .

Instalacja wykonuje si¢ standardowo, z jednym wyjatkiem. Katalog programu 6464
nie moze by¢ zlokalizowany w gtownym katalogu dysku (np. C:\bibi), a musi by¢
zlokalizowany w podkatalogu (np. C:\RCPiKD\bibi). Po zainstalowaniu programu
(é6q nalezy katalog C:\RCPiKD udostepni¢ w sieci z odpowiednim hastem w try-
bie “tylko do odczytu™.

Instalacja na komputerze, z ktorego beda przegladane raporty.

Instalacja wykonywana jest standardowo (tutaj moze by¢ w katalogu C:\bibi). Ka-

talog udostepniony na komputerze z systemem ¢é6é najwygodniej jest tutaj zmapo-
wac jako dysk, np. M:. Nastepnie nalezy skopiowac¢ baz¢ danych osob z kompute-

ra obslugujacego system 6.
M:\bibi\Data\Bibi.DB - C:\bibi\Data\Bibi.DB

Jezeli pozniej beda dodawane osoby w systemie 6éld, to proces kopiowania bazy
danych nalezy powtérzyc.

Przy uruchomieniu programu 6464 nalezy wskaza¢ mu $ciezke do danych:
C:\bibi\bibi.exe M:\bibi

W tym celu najwygodniej jest utworzy¢ na komputerze skrét programu, ktory po-
winien wyglada¢ nastgpujaco:
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Wtaiciwosici: Skrot do bibi_exe

|:|g|f||ne Skrat |

‘ﬂ Sl e o S
2

Typ docelawm: Aplikacia

Lokalizacja docelowa:  bibi

Obiekt docelawm: IE:'\.I::iI:uth:uiI:ui.e:-:e m: bibi

Bozpoczni) w: IE:'\.I::iI:ui

Elawizz shratu; IBrak

Uruchari: INnrmaIne okno j

£hajdZ element docelaw... | Zmieti ikone. . |

[ ]

Anulu |

£astoguj |

W tak uruchomionym programie mozna przeglada¢ wszystkie raporty, natomiast
nie pracuja one w trybie on-line. Tzn. dane do raportu pobierane sa w momencie
otwierania wybranego raportu, a potem nie s juz uaktualniane.
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5. Instrukcja dla pracownika

5.1 Rejestrator bibd

wyswietlacz LCD

> rodzaj rejestracji

%{l\\ﬁ :\ @ sterowanie rejestratorem

sygnalizator rejestracji

Wyswietlacz LCD

! ,'S S — Standardowo pokazuje aktualny czas.

— Rejestrator jest catkowicie zapetliony - nie rejestruje nowych
zdarzen - zglosi¢ do operatora.

"
cz
‘-
r-

— Napis FULL mrugajacy na przemian z czasem - rejestrator za-
pelniony w 95% - jeszcze rejestruje - zgtosi¢ do operatora.

Blad w rejestratorze (normalnie nie powinien si¢ zdarzy¢) -
zgtosi¢ do operatora.

m
S
1

|

b

=
|

Potwierdzenie wejscia w tryb identyfikacji.

Rodzaje rejestracji

ﬁ>‘ 2 Szary prostokat symbolizuje miejsce pracy. Tak, wigc lewa strzal-
B S 3 ka oznacza wejscie do pracy a prawa wyjscie z pracy.
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Litera S podswietlona tacznie z jedna ze strzalek oznacza rejestracje wejs¢/wyjs¢
stuzbowych (lub inny rodzaj zdarzen specjalnych zgodnie z ustaleniem w zaktadzie

pracy).
Sterowanie rejestratorem

Do sterowania rejestratorem stuzy jeden klawisz. Wyr6znione sa dwa ro-
dzaje przycisnigc.

— Przycis$nigcie krotkie (ponizej 1 s) - zmiana rodzaju rejestracji. Kolej-
no zmieniaja si¢ podswietlane symbole w polu rodzaje rejestracji.

— Przycisnigcie dtugie (powyzej 1 s) - wlaczanie trybu identyfikac;i.
Sygnalizatory rejestracji
— Optyczne - diody LED

mm — czerwony
= — zielony

Stanem normalnym jest $wiecenie si¢ diody czerwonej. Prawidlowa rejestracja po-
twierdzana jest zgaszeniem diody czerwonej 1 zapaleniem zielonej na czas 0,5 s.

— Akustyczny - brzgczyk
Wyréznione sa trzy rodzaje dzwigkdw:
1) bi - Dzwigk pojedynczy - potwierdzenie prawidtowej rejestracji.

2) bi-bi - Dzwigk podwojny - wykonanie trybu identyfikacji. Wystepuje
zawsze po napisie bibi.

3) bi-bi-bi-bi - Dzwigk wielokrotny - brak akceptacji dla danej karty.

5.2 Jak si¢ zarejestrowacé

W celu rejestracji w systemie nalezy zblizy¢ swoja kartg do rejestratora. Prawidlowe
rozpoznanie karty 1 jej zarejestrowanie rejestrator potwierdza sygnalem akustycznym
(bi) oraz zapaleniem zielonej diody na czas 0,5 s.

Rejestracja wejscia/wyjscia

s 2
wejscie wyjscie

29
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— Swieci sie wlasciwa strzalka (jak na rysunku):
» Zblizy¢ karte w celu rejestracji.
— Swieci sie strzatka przeciwna:

* Przycisna¢ jeden raz klawisz sterowania rejestratorem - powinna zaswieci¢
si¢ wlasciwa strzatka.

» 7Zblizy¢ karte w celu rejestracji.
— W kazdym innym przypadku:

* Przycisnaé kilkakrotnie klawisz sterowania rejestratorem az do osiagnigcia
pozadanego rezultatu.

» 7Zblizy¢ karte w celu rejestracji.

Rejestracja wejscia/wyjscia stuzbowego

wejscie stuzbowe wyjscie stuzbowe

W celu zarejestrowania wejscia/wyjscia stuzbowego nalezy kilkakrotnie przycisnac¢
przycisk sterowania rejestratora az do momentu zaswiecenia si¢ wtasciwej kombina-
cji symboli. Po zblizeniu karty rejestrator zarejestruje zdarzenie stuzbowe tylko dla
0s0b, ktore sa do tego uprawnione (potwierdzi to dzwigkiem bi). Jezeli zblizona kar-

ta nie ma takich uprawnien, rejestrator nic nie zarejestruje (zasygnalizuje to dzwig-
kiem bi-bi-bi-bi).

Kiedy rejestrowacé wejscia/wyjscia stuzbowe
III. Zatatwianie spraw stuzbowych w trakcie pracy

W tym przypadku wystarczy zarejestrowac jedno ze zdarzen jako stuzbowe - wyj-
Scie lub wejscie. Wskazane jest rejestrowanie "wyjscia stuzbowego". Zatatwianie
spraw stuzbowych moze si¢ przedtuzy¢. Opisuje to wariant I1.

IV. Zalatwianie spraw stuzbowych po pracy

W tej sytuacji nalezy wyjscie z pracy zarejestrowac jako stuzbowe. Pozwoli to na
zaliczenie odpowiedniego czasu nieobecnosci jako stuzbowego. W dniu nastep-
nym nalezy zgltosi¢ do kadr godzine, do ktorej zalatwiane byty sprawy stuzbowe.

III. Zatatwianie spraw stuzbowych przed praca
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W tej sytuacji nalezy wejscie do pracy zarejestrowac jako stuzbowe. Po przyjsciu
do pracy nalezy zgtosi¢ do kadr godzing, od ktorej zatatwiane byly sprawy stuzbo-
we.

5.3 Tryb identyfikacji - odczyt czasu pracy

W celu uruchomienia tej funkcji nalezy przycisna¢ klawisz sterowania rejestratorem
na czas dtugi (dluzszy niz 1 s). Rejestrator wejdzie w tryb identyfikacji 1 zasygnali-
zuje to napisem bibi. Teraz nalezy zblizy¢ swoja karte. Odczyt karty potwierdzony
bedzie dzwigkiem podwdjnym: bi-bi.

Na wyswietlaczu ukaze si¢ jeden z napisOw:
— Potwierdzenie identyfikacji nowej karty - numer tej karty moze
by¢ teraz pobrany przez komputer.

— Zaliczony czas pracy z biezacego miesiaca (na poczatku miesiaca
wyswietlany jest czas z poprzedniego miesiaca).

! 8 31_‘ Czas pracy przystany z komputera w postaci:
godziny . dziesiatki minut

Przedstawiony zapis oznacza 123 godziny i 40 do 49 minut.

— Nie mozna poda¢ czasu pracy — brak danych w rejestratorze i jed-
noczes$nie brak komunikacji z komputerem.
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6. Zmiany programu

6.1 Zmiana z wersji 1.8.xx na wersje¢ 1.9.00

Jezeli system 6é6d byt juz wczesniej zainstalowany i pracowal z programem w wersji
1.8.xx, to zaleca si¢ nastgpujacy sposob instalacji:

1. Do katalogu bibiRCP skopiowaé program dwizl8x.exe i go uruchomié. Program
ten zamienia pliki konfiguracyjne z wersji 1.8.xx na pliki zgodne ze standardem
1.9.00 (w razie potrzeby skopiowac biblioteki cw3230.dll 1 bds52f.dll).

. Do podkatalogu bibiRCP\Data skopiowac plik bibiRCP.map
. Do katalogu bibiRCP skopiowaé¢ nowy program
. Uruchomi¢ program bibiRCP.exe - program zgtosi btad - tak ma byc¢.

|2 I NS B \S)

. Otworzy¢ okno Opcje programu:
— wprowadzi¢ nazwe zaktadu pracy
— wylaczy¢ zabezpieczenie programu (lub wprowadzi¢ wlasne hasto).

6. Zamkna¢ program i1 uruchomi¢ ponownie - program powinien otworzy¢ si¢ bez
btedow.

7. Przejrze¢ rozdz. 1 1 wykona¢ punkty zwigzane z nowsza wersja programu:
— deklaracja obszarow zabezpieczonych (minimum zdarzenie RCP)
— konfiguracja urzadzen
e przydzielenie zdarzenia RCP do centralek

e dla kazdego rejestratora wydanie polecenia Urzadzenie/Dotacz.

6.2 Zmiana z wersji 1.9.00 na wersje¢ 2.0.xx

1. Do katalogu RCP skopiowaé nowe pliki: bibi.exe i bibi.sys.

2. Skasowac¢ pliki bibiRCP.exe i bibiRCP.sys.

3. Poprawi¢ skroty do programu - powinny wskazywac na bibi.exe a nie jak dotych-
czas na bibiRCP.exe.

6.3 Zmiana z wersji 2.0.xx na wersj¢ 2.1.01

1. Zmieni¢ nazwe katalogu, w ktorym zainstalowany byt program 2.0.xx

C:\bibi — C:\bibi_old
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6.

. Zainstalowa¢ Borland Database Engine (BDE).

W przypadku ktopotow nalezy usunac¢ slady poprzedniej instalacji Borlanda:
— usuna¢ kartoteki Borland w katalogu
C:\Program Files
C:\Program Files\Common Files
— usuna¢ wszystkie zapisy z rejestrow Windows dotyczace Borlanda

a nastgpnie powtorzy¢ instalacje BDE.

. Zainstalowac¢ bibi 2.1.01 w kartotece bibi
. Skopiowa¢ wszystkie pliki z katalogu C:\bibi_old\data do katalogu

. Do katalogu C:\bibi\data skopiowac plik bibi+21.exe i go uruchomi¢. Moze praco-

wac kilka minut. Kontrolowa¢ w jego oknie, czy wszystko wykonuje si¢ prawidio-
WoO.

Uruchomi¢ program bibi - wszystko powinno by¢ jak poprzednio.

6.4 Zmiana z wersji 2.1.xx na wersje¢ 3.0.0x

l.

Zmieni¢ nazwe¢ katalogu, w ktorym zainstalowany byt program 2.1.xx

C:\bibi - C:\bibi_old

. Zainstalowac¢ bibi 3.0.0x w kartotece bibi
. Skopiowa¢ wszystkie pliki z katalogu C:\bibi_old\data do katalogu

. Do katalogu C:\bibi\data skopiowac plik bibi+30.exe i go uruchomi¢. Moze praco-

wac kilka minut. Kontrolowa¢ w jego oknie, czy wszystko wykonuje si¢ prawidto-
Wo.

. Uruchomi¢ program bibi - wszystko powinno by¢ jak poprzednio.

. Sprawdzi¢ doktadnie, czy prawidtowo zostaly przeniesione regulaminy pracy. W

razie potrzeby poprawic.
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