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Urlop na Zadanie

W systemie bibi istnieje mozliwo$¢ dodania nowych rodzajéw nieobecnosci. Potrzeba taka
zaistniala po wprowadzeniu w Kodeksie Pracy pojecia Urlop na Zadanie.

Jak do istniejacych rodzajéw nieobecnosci dodaé¢ Urlop na Zadanie?
1. Otworzy¢ okno - Edycja nieobecnoSci
2. Ustawi¢ sig na grupie — Urlop wypoczynkowy

3. Z podrecznego menu wybra¢ — Dodaj nowa nieobecno$é

Edycja nieobecnosci E“E'E

? Mieobecnosci Mormma Czas zalicz. ~
= U Urlop wiwpoczynkopses _
@ <L L|r||:|p WYROCZN Mmler 17 | D E

5 <UZs Zaleghy urlop
[= .’@ <DEL> Delegaca shuzboy e — I
5 «Dk> Delegacia krajo. : !

Dodaj nowa nisobecnosd | O £

4. Korzystajac z podrgcznego menu, zmieni¢ nazwe nowo utworzonej nieobecnosci na :
<UnZ> Urlop na Zadanie. Pierwsza czg$¢ nazwy, umieszczona w nawiasach, stanowi jedno-
czesnie skrot, ktory bedzie wykorzystywany w raportach zawierajacych zestawienie nieobec-
nosci.

'ﬁ' Mieobecnosci M
- <L Urlop wyepoczenk ooy
B < Urlop wypoczynkosy
B <UZ: Zaleghy urlop
£ <niecbecnost nr 016 ST
- <DEL> Deleqgacia shuzboy
Bl <Dk> Delegacia krajo

Bl <DZ> Delegacja zagrs  Usun niecbenasi
= = = [ . [

@ Nieobecnosci

- <L Urlop wypoczonk oy
B <l Urlop wypoczynkowy
B <UZ» Zaleghy ulop
B [<Ur%s Urlop na Zadanid |

5. Ustawi¢ parametry nieobecnosci Urlop na Zadanie, zgodnie z parametrami pozostalych urlo-
pow.

? Mieobecnogci Morma Czas zalicz.
- <MW Urlap wpoczynkomg

B <l Urlop wyepoczynkowy O [#]

B <UZ» Zaleghy ulop O [#]

SR <> Urlop na Zadatie a [+
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Po dokonaniu tych czynnosci, Urlop na Zadanie stanowi juz jeden z rodzajow nieobecnosci. Tak
jak pozostate nieobecnosci, mozemy wybra¢ ten rodzaj dla dowolnego pracownika.

W Raporcie indywidualnym nalezy ustawi¢ si¢ na dniu nieobecnosci i1 z podrgcznego menu wy-
bra¢ Urlop na Zadanie.

P 0030: Gronicki W. - od 01 kwietnia 2003 do 30 kwietnia 2003

Ozhnaczenie dnia Zargjestrowany c2as pracy Maormatywny czas pracy
dzien regularnin wejicle | twp| wyjEcie | twp| zarejesztol.|  noma | £ zaliczong
0 witorek Mieobecnoéd Utlop weepoczynkowy  # <L = Lrlap wypoczynbioy
02 Sroda Regulamin * Delegacja stuzbowa  # < 2> Zaleghy urlop
03 Cawarkek Rejestracje  #|  Zwalnienie ptatne A =UnZ= Urlop na £3danie
04 Pigtek Zwolnienie ZUS v OOO0 200 Qo:o0
Mokatka k o
05 Sobota ST T
06 Niedziela regM2E2 | Inne 4
07 Foniedziatek regt2 E2 | T — 00:00 02.00 00:00
03 ‘whorek reg-M2.E2 | = 00:00 000 Q000

IF 0030: Gronicki W. - od 01 kwietnia 2003 do 30 kwietnia 2003

Oznaczenie dnia £argjestrowany c2as pracy I armatywiny czas pracy

dzien
M witarek

regulanmin wejgcle | twp|  wyEcie | tup| zargjestro..  noma | Z | zaliczony

reqgtd2EZ <UrZ» Uilop na Z2adanie |

Ten nowy rodzaj nieobecnosci, bedzie rowniez widoczny w rapocie Zestawienie nieobecnosci.

[[® Zestawienie nieobecnosci 0030: Gronicki W. - od 01 stycznia 2003 do 31

mieziac

01, M.
02 01.02-
03 01.03-
04, 01.04 -
05 01.05-
06 01.06 -
07 01.07 -
0B 01.08-
03, 0.03-
10, 01.10-
1. 0111 -
12 0112 -

- 3.0

28.02
31.03
a0.04
31.05
30.06
31.07
21.08
30.09
3110
3017
.12

L DEL ZP
L Lz Ure DE. 0z ua OnD BL

m

Fazem

m

© 04/2003 MicroMade



