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Instrukeja dla pracownika

Kiedy rejestrowaé wejscia/wyjscia stuzbowe

1. Zatatwianie spraw stuzbowych w trakcie pracy

W tym przypadku wystarczy zarejestrowaé jedno ze zdarzen jako shuzbowe -
wyjscie lub wejscie. Wskazane jest rejestrowanie ,,wyjscia stuzbowego”. Za-
fatwianie spraw shuzbowych moze si¢ przedtuzy¢. Opisuje to wariant I1.

II. Zatatwianie spraw stuzbowych po pracy

W tej sytuacji nalezy wyjscie z pracy zarejestrowac jako shuzbowe. Pozwoli to
na zaliczenie odpowiedniego czasu nieobecnosci jako stuzbowego. W dniu na-
stgpnym nalezy zgtosi¢ do kadr godzing, do ktorej zatatwiane byly sprawy

stuzbowe.

II1. Zatatwianie spraw stuzbowych przed praca

W tej sytuacji nalezy wejscie do pracy zarejestrowaé jako stuzbowe. Po przyj-
$ciu do pracy nalezy zgtosi¢ do kadr godzing, od ktorej zatatwiane byly spra-

wy stuzbowe.

Tryb identyfikacji - odczyt czasu pracy

W celu uruchomienia tej funkcji nalezy przycisnaé klawisz sterowania rejestratorem
na czas dlugi (dtuzszy niz 1s). Rejestrator wejdzie w tryb identyfikacji i za-
sygnalizuje to napisem bibi. Teraz nalezy zblizy¢ swoja karte. Odczyt karty po-
twierdzony bedzie dzwigkiem podwdjnym: bi-bi.

Na wyswietlaczu ukaze si¢ jeden z napisOw:
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Potwierdzenie identyfikacji nowej karty - numer tej karty moze
by¢ teraz pobrany przez komputer.

Zaliczony czas pracy z biezacego miesiaca (na poczatku
miesigca wyswietlany jest czas z poprzedniego miesiaca).
Czas pracy przystany z komputera w postaci:
godziny . dziesiatki minut
Przedstawiony zapis oznacza 123 godziny i 40 do 49 minut.

Nie mozna podac czasu pracy - brak danych w rejestratorze i
jednoczes$nie brak komunikacji z komputerem.
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Rejestrator 66§

wyswietlacz LCD

rodzaj rejestracji

sterowanie rejestratorem

sygnalizator rejestraciji

Wyswietlacz LCD

Standardowo pokazuje aktualny czas.

Rejestrator jest catkowicie zapeliony - nie rejestruje nowych
zdarzen - zgtosi¢ do operatora.

Napis FULL mrugajacy na przemian z czasem - rejestrator
zapetniony w 95% - jeszcze rejestruje - zglosi¢ do operatora.

Blad w rejestratorze (normalnie nie powinien si¢ zdarzy¢) -
zglosi¢ do operatora.

Potwierdzenie wej$cia w tryb identyfikacji.
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Rodzaje rejestracji

f A Szary prostokat symbolizuje miejsce pracy. Tak wigc lewa
I::> E:>strzalka oznacza wejscie do pracy a prawa wyjscie z pracy.

e
Litera S podswietlona tacznie z jedna ze strzalek oznacza rejestracje wejsé/wyjsé
stuzbowych (lub inny rodzaj zdarzen specjalnych zgodnie z ustaleniem w zaktadzie

pracy).

Sterowanie rejestratorem
Do sterowania rejestratorem stuzy jeden klawisz. Wyrdznione sa dwa ro-
dzaje przycisnig¢.

e Przycisnigcie krotkie (ponizej 1 s) - zmiana rodzaju rejestracji. Kolejno zmie-
niajg si¢ pod$wietlane symbole w polu rodzaje rejestracji.

e Przycisnigcie dlugie (powyzej 1 s) - wlaczanie trybu identyfikacji.

Sygnalizatory rejestracji
e Optyczne - diody LED

mm — Czerwony
= - zielony

Stanem normalnym jest Swiecenie si¢ diody czerwonej. Prawidtowa rejestracja pot-
wierdzana jest zgaszeniem diody czerwonej i zapaleniem zielonej na czas 0,5 s.

e Akustyczny - brzeczyk
Wyrdznione sa trzy rodzaje dzwigkow:
1) bi - Dzwigk pojedynczy - potwierdzenie prawidtowej rejestracji.

2) bi-bi - Dzwigk podwdjny - wykonanie trybu identyfikacji.
Wystepuje zawsze po napisie bibi.

3) bi-bi-bi-bi - Dzwigk wielokrotny - brak akceptacji dla danej karty.
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Jak si¢ zarejestrowac

W celu rejestracji w systemie nalezy zblizy¢ swoja kart¢ do rejestratora. Prawi-
dlowe rozpoznanie karty i jej zarejestrowanie rejestrator potwierdza sygnatem aku-
stycznym (bi) oraz zapaleniem zielonej diody na czas 0,5 s.

Rejestracja wejscia/wyjScia
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wejscie wyjscie
o Swieci si¢ wlasciwa strzatka (jak na rysunku):
— Zblizy¢ kartg w celu rejestracji.
e Swieci si¢ strzalka przeciwna:

— Przycisnac¢ jeden raz klawisz sterowania rejestratorem - powinna zaswieci¢
si¢ wlasciwa strzatka.

— Zblizy¢ kartg w celu rejestracji.

W kazdym innym przypadku:

— Przycisna¢ kilkakrotnie klawisz sterowania rejestratorem az do osiagnigcia
pozadanego rezultatu.

— Zblizy¢ kartg w celu rejestracji.

Rejestracja wejscia/wyjscia stuzbowego
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wejscie stuzbowe wyjScie stuzbowe

|
|

W celu zarejestrowania wej$cia/wyjscia stuzbowego nalezy kilkakrotnie przycisnaé
przycisk sterowania rejestratora az do momentu zaswiecenia si¢ wlasciwej kombi-
nacji symboli. Po zblizeniu karty rejestrator zarejestruje zdarzenie stuzbowe tylko
dla osob, ktore sa do tego uprawnione (potwierdzi to dzwigkiem bi). Jezeli zblizona
karta nie ma takich uprawnien, rejestrator nic nie zarejestruje (zasygnalizuje to
dzwigkiem bi-bi-bi-bi).



